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Secretaria de Ciencia, Arte y Tecnologia. Unidad Funcional Administradora

Concurso Nodocente: Categoria 5, Agrupamiento Administrativo. Tramo
intermedio. CCT del Personal No Docente de Universidades Nacionales.

Cargo: Supervision de Proyectos de Vinculacion y Transferencia. UFA

Clase de concurso: Cerrado Interno

Perfil:

Condiciones Generales:

Comunicacion oral y escrita.

Motivacién por la calidad.

Habilidades en las relaciones interpersonales.
Compromiso ético

Capacidad de gestion de la informacion.
Razonamiento critico.

Capacidad de trabajo en equipo en la Secretaria y con otros actores de
la Universidad, como asi también de otros organismos de ACT.

Resolucién de problemas y adaptacién a nuevas situaciones.

Aprendizaje autonomo, capacidad de analisis y sintesis, creatividad,
iniciativa y espiritu emprendedor.

Condiciones particulares:

Preferentemente formacién en el area de Ciencias Econdmicas.

Acreditar especializacion o cursos afines a la funcion.

Competencias:

Conocimiento de los manuales de procedimiento de rendicion de
cuentas de Foncyty SPU.

Manejo de Sistemas informaticos de rendicion de subsidios de la
Universidad y emerix web de Agencia I+D+i

Manejo de sistemas de expedientes.
Manejo del sistema de Facturacion de la Universidad.

Manejo sistema de remitos web.

Funciones:
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e Seguimiento, control y rendicion de cuentas Proyectos de Investigacion y
Desarrollo y Proyectos de Vinculacion y Transferencia de otros
financiamientos.

e Seguimiento y control presentacion de Informes y solicitudes de
prorrogas

Tareas:

e Asesorar a los Investigadores responsables de Proyectos de Vinculacién
y Transferencia sobre la ejecuciéon y aplicacion del manual de
operaciones.

e Confeccionar las rendiciones de cuentas de gastos de Proyectos de
Vinculacion y transferencia

e Gestion de aportes de Adoptantes cuando por la modalidad de los
proyectos se requiera y carga en Sistema Emerix web

e Colaboracién directa con la Jefe de Departamento de Rendiciones en la
carga de rendiciones de Gastos en Proyectos con financiamiento
externo.

e Seguimiento y control de la presentacion de Informes Técnicos de
Avance y Final de Proyectos con financiamiento externo.

e Seguimiento de fechas de vencimiento de los Proyectos y gestion de los
pedidos de prérrogas.

e Asesoramiento a la Direccién en temas impositivos y de facturacion
vigentes

e Tramitar los cambios de titulares de cuentas institucionales para los
Directores de Nucleos.

e Confeccion de Informes para el departamento de estadistica de la
SECAT.

e Colaborar con el Director de la Unidad Funcional Administradora (UFA)
en las tareas que se requieran por pedido.



